Sfaturi de creare a unui fisier PDF

Scanarea actelor pe care doriti sd le depuneti la dosar se poate face cu
orice aparat dotat cu scanner (scanner, multifunctional cu functie de scanare)
utilizand aplicatiile de scanare ale aparatului. Pentru a putea depune online
documentul scanat acesta trebuie sa fie in format pdf. Vom explica mai jos
metodele cele mai usoare pentru a putea scana un document, iar rezultatul
scanarii sa fie pus Intr-un fisier pdf, de calitate buna si de dimensiuni rezonabile,
care poate sa fie depus usor online.

1. Aparatul cu care scanati documentul are capacitatea de a scana
direct in format pdf

Daca aparatul cu care scanati documentul stie sa scaneze direct in format
pdf, recomandam ca scanarea sa se facd utilizdnd urmatoarele optiuni:
dimensiune hartie A4, alb-negru (black& white), rezolutie 200 dpi (daca
scanerul dumneavoastrd nu are optiunea 200 dpi puteti alege intre oricare dintre
masurile 150-250 dpi disponibild). Pentru alte optiuni va rugdm sa consultati
manualul de instructiuni al aparatului dumneavoastrd sau instructiunile din
softul de scanare.

Daca aparatul dumneavoastra face cate un fisier pdf pentru fiecare pagina
scanatd, recomandam sa utilizati un soft care sa uneasca toate fisierele rezultate
intr-un singur fisier (instalati pe calculatorul dumneavoastra o aplicatie pdf splet
and merge files disponibila liber pe internet) sau puteti sa uniti fisierele online
pe internet (pdf merge files online - de exemplu http://www.pdfmerge.com).

Fisierul pdf astfel rezultat il semnati electronic si puteti sa-l atasati in
aplicatie.

2. Aparatul cu care scanati documentul are capacitatea de a scana in
format tif

Daca aparatul cu care scanati documentul poate scana in format tif
recomandam ca scanarea sa se faca utilizdnd urmatoarele optiuni: dimensiune
hartie A4, alb-negru (black& white), rezolutie 200 dpi (daca scanerul
dumneavoastra nu are optiunea 200 dpi puteti alege intre oricare dintre masurile
150-250 dpi disponibild). Pentru alte optiuni va rugdm sa consultati manualul de
instructiuni al aparatului dumneavoastra sau instructiunile din softul de scanare.

Fisierul (fisierele) tif rezultat(e) trebuie transformat(e) intr-un fisier pdf.
Pentru acesta puteti utiliza doua metode:

- transformati figierul (fisierele) tif intr-un fisier pdf online (#if to pdf);

- instalati pe calculatorul dumneavoastrd o aplicatie tip convertor (de
exemplu primopdf sau bullzip pdf). Aceste tipuri de aplicatii instaleazd pe
calculatorul dumneavoastra o imprimanta virtuald care va permite sa listati
fisierele tip tif intr-un fisier pdf intr-o locatie pe calculatorul dumneavostra.


http://www.pdfmerge.com/

Fisierul pdf astfel rezultat il semnati electronic si puteti sa-l atasati in
aplicatie.

3. Aparatul cu care scanati documentul are capacitatea de a scana in
format jpg (imagini).

Daca aparatul cu care scanati documentul poate scana in format jpg
recomandam ca scanarea sa se faca utilizdnd urmatoarele optiuni: dimensiune
hartie A4, alb-negru (black& white), rezolutie 200 dpi (daca scanerul
dumneavoastra nu are optiunea 200 dpi puteti alege intre oricare dintre masurile
150-250 dpi disponibild). Pentru alte optiuni va rugdm sa consultati manualul de
instructiuni al aparatului dumneavoastra sau instructiunile din softul de scanare.

Fisierul (fisierele) jpg rezultate trebuie sa le transformati intr-un fisier pdf.
Pentru acesta puteti utiliza doua metode:

- transformati fisierul (fisierele) jpg intr-un fisier pdf online (jpg to pdf —
de exemplu http://jpg.smallpdf.com/);

- instalati pe calculatorul dumneavoastrd o aplicatie tip convertor (de
exemplu primopdf sau bullzip pdf). Aceste tipuri de aplicatii instaleazd pe
calculatorul dumneavoastrda o imprimanta virtuala care va permite sd listati
fisierele tip jpg intr-un fisier pdf intr-o locatie pe calculatorul dumneavoastra.

Fisierul pdf astfel rezultat il semnati electronic si puteti sa-1 atasati in
aplicatie.
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